Муниципальная услуга 
«Зачисление в образовательное учреждение» 

(постановление администрации города Нижнего Новгорода от 27 июня 2011 г. № 2476) 

МБОУ средняя общеобразовательная школа № 81 603037, улица Федосеенко, д. 25, 
сайт www.sch-81.narod.ru, 

телефоны (факс)271-73-83, 271-73-63
Электронная почта sch81@bk.ru
График работы с 8.00 до 17.00
         Исполнение муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

      выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения;

      приём документов от граждан для приема в образовательное учреждение;

      рассмотрение принятого заявления и представленных документов;

      принятие решения о приеме либо об отказе в приеме в данное муниципальное образовательное учреждение.
Порядок обжалования действия (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

 
      1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

      2. Жалоба на действия (бездействия) должностных лиц департамента образования и решения должностных лиц муниципальных образовательных учреждений (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

1) в отношении должностного лица департамента образования жалоба подается в администрацию города Нижнего Новгорода по адресу: 603082, г. Нижний Новгород, Кремль, корпус 5.

2) в отношении должностных лиц муниципальных образовательных учреждений жалоба может быть подана как в администрацию города Нижнего Новгорода, так и в департамент образования, управление образования и социально-правовой защиты детства администрации района города Нижнего Новгорода.

3. Заявитель в письменной форме в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии),  почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

      Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.
В подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.
Блок-схема наглядно отображающая последовательность прохождения всех

административных действий при исполнении муниципальной услуги

 

	Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения

	 
	 

	Прием документов от граждан  для приема в образовательное учреждение

 

	 
	 

	Рассмотрение принятого заявления и представленных документов

 

	 
	 

	Решение  о приеме либо об отказе в приеме в данное муниципальное образовательное учреждение

 


Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

    При зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение:

   заявление о зачислении в общеобразовательное учреждение,

медицинская карта ребенка;

личное дело учащегося (для приема в 1 класс - оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении ребенка (ксерокопия заверяется подписью директора образовательного учреждения и гербовой печатью учреждения, после чего оригинал документа возвращается родителям (законным представителям);
Образец заявления
                                                            Директору

                                                                     _______________________________                                                                                                                                      (наименование учреждения)
                                                                      _______________________________

                                                                                    (Фамилия И.О. директора)
                                                          Родителя ______________________

                                                                                                            Фамилия                                                                                                                          Место регистрации:________________

                                                                       ______________________________

                                                              Телефон:                                                       

 

З А Я В Л Е Н И Е
 
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)

________________________________________________________________

._____________________в_____  класс Вашей школы.

Окончил(а)______классов ___________________ школы _____________________  Изучал(а)_________________язык. (При приеме в 1-й класс не заполняется).
 С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательного учреждения и документами, регламентирующими организацию образовательного процесса ______________________________ ознакомлен(а).                                                               

_________________                           «____»_______________20____год

            (подпись)                                                                                     
                      
                                                                                     
  Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
основанием для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение является не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 01 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) органы, осуществляющие управление в сфере образования администраций районов города Нижнего Новгорода, могут принять решение о приеме детей для обучения в более раннем возрасте;

  по причине отсутствия свободных мест в образовательном учреждении. В этом случае управления образования и социально-правовой защиты детства администраций районов обязаны предоставить гражданину и (или) его родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в образовательных учреждениях района и обеспечить его прием.

